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	Должность
	Дата собеседования
	Заработная плата
	Принятое решение (дата выхода на работу, срок испытания)
	Виза руководителей

	
	
	На исп.срок
	После исп.срока
	
	

	
	
	
	
	
	Рук. подразделения
	

	
	
	
	
	
	Президент 
	


Верхняя таблица заполняется руководителями, 
пункты анкеты под жирной чертой - кандидатами

Пункты анкеты, отмеченные  знаком * можно не заполнять, если информация по ним полно отражена в резюме кандидата. 

1.АНКЕТА на вакансию  ___________________________________________________
2.ФАМИЛИЯ: _________________________________________________________________
3.Если меняли фамилию, то укажите прежнюю (ие): ___________________________________________________________________________________
4.ИМЯ: ____________________________
5.ОТЧЕСТВО: __________________________ 

6.Телефон: (дом.): _________________
(рабочий): ____________________ 
(мобильный): __________________________
7.Дата рождения: _________________________           8.
Место рождения: ________________________________
9.Паспортные данные:  

серия :_______
номер: _____________
  дата выдачи : __________________________________________________
кем выдан: ________________________________________________________________________________________
10.Наличие  загранпаспорта: (нужное подчеркнуть)
ДА , НЕТ
11.Гражданство: ______________________________________________________________________________________
12.Адрес регистрации: _______________________________________________________________________________
13.Адрес фактического проживания: ___________________________________________________________________
	14.Семейное положение (нужное подчеркнуть):                                   
  Женат / замужем , незарегистрированный брак, проживаю раздельно с супругом (супругой) , разведен (а), вдовец / вдова                                           

	15.Дети (нужное подчеркнуть): есть, нет
	

	
	1. Имя:      
	возраст -

	
	2. Имя: 
	возраст - 

	
	3. Имя: 
	возраст - 

	Ф.И.О. супруга(и): 
	Место работы супруга(и), 
	телефон: 

	Образование супруга(и): 
	Должность супруга(и): 


16.Образование (нужное подчеркнуть) :Высшее; Незаконченное высшее;  Среднее спец.; Среднее техническое;  Среднее.

17.Сфера образования: Естественнонаучное; Техническое; Экономическое; Гуманитарное. 

18.Основное образование: *
	         Дата
	       Дата окончания 
	Название учебного заведения факультет 
	           Форма обучения 
	       Специальность 

	поступления
	окончания

	
	Дневная 
	Заочная 
	Вечерняя 
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


19.Дополнительное образование (курсы, тренинги)*
	         Дата
	       Дата окончания 
	Название учебного заведения факультет 
	           Форма обучения 
	       Специальность 

	поступления
	окончания

	
	Дневная 
	Заочная 
	Вечерняя 
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


20.Трудовая деятельность: Опишите свою трудовую деятельность, начиная с последнего места работы за последние 10 лет. *
	Место работы (название организации, сфера деятельности, количество сотрудников) 
	

	Период работы :
	Количество подчиненных :
	

	Должность, функциональные обязанности : 

	Причина увольнения: 

	Место работы (название организации, сфера деятельности, количество сотрудников) 
	

	Период работы :
	Количество подчиненных :
	

	Должность, функциональные обязанности : 

	Причина увольнения: 

	Место работы (название организации, сфера деятельности, количество сотрудников) 
	

	Период работы :
	Количество подчиненных :
	

	Должность, функциональные обязанности :

	Причина увольнения: 


21.Более ранний опыт работы, в том числе укажите опыт работы по образованию *
	Период работы 
	Место работы (название организации, город, сфера деятельности) 
	Должность, функциональные обязанности 

	
	
	

	
	
	


22.Ваши профессиональные планы и стремления:
_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

23.Укажите лиц (Ваших руководителей, деловых партнеров, сотрудников нашей компании), кто может рекомендовать Вас: 
	Фамилия, имя, отчество (полностью) 
	Место работы, должность 
	Контактный телефон 

	
	
	

	
	
	


24. Уровень владения иностранными языками
	l- плохо,   2- удовлетворительно,   3-хорошо;   4-свободно,   5-уровень носителя языка 

	Язык 
	читаю 
	говорю 
	пишу 
	практика применения 

	
	
	
	
	


25.Компьютерные навыки: название программ, степень владения, опыт работы с оргтехникой___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

26.Возможность командировок: (нужное подчеркнуть)  никогда, часто,  иногда.
27.Личный автомобиль: (нужное подчеркнуть) ДА, НЕТ

28.Укажите минимальный для Вас размер оплаты труда, на который Вы рассчитываете:

На время испытательного срока: __________________________

на постоянной основе: __________________________
29.В какие сроки могли бы приступить к новой работе: с _______________________________________
30.Из какого источника узнали о нашей компании: ______________________________________________
31.Оцените от 1 до 10 значение каждого из данных факторов для Вас  (1-мак., 10-мин. значение, значения не должны повторяться )

	1 . Карьерный рост
	
	6. Стабильность, надежность 
	

	2. Деньги, льготы 
	
	7. Самостоятельность и ответственность позиции 
	

	3. Близость к дому 
	
	8. Дружелюбный коллектив 
	

	4. Приобретение нового опыта и знаний 
	
	9. Высокая интенсивность работы 
	

	5. Престиж организации 
	
	10. Сложность поставленных задач 
	


32.Оцените от 1 до 10 выраженность у Вас каждого из данных качеств (1-мин, 10-мак, значения могут повторяться)

	1 . Терпимость 
	
	6. Аналитический склад ума 
	
	11 .Богатство воображения 
	

	2. Искренность 
	
	7. Способность к выполнению рутинной работы 
	
	12.Самообладание 
	

	3. Самоконтроль 
	
	8. Экономическое чутье 
	
	13. Внимательность 
	

	4. Педантизм 
	
	9. Способность к лидерству 
	
	14. Память 
	

	5. Воля 
	
	10. Интуиция 
	
	1 5. Коммуникабельность 
	


33.Есть ли у вас какое-либо увлечение (хобби), если да, то какое: 

_____________________________________________________________________________________________
34.Дайте собственную оценку состояния здоровья: _______________________________________________
35.Имеются ли у вас вредные привычки (курение и т.п.), укажите какие: 

_____________________________________________________________________________________________
36.Имеются ли у вас в семье родственники с заболеваниями, требующими ухода с периодическим отрывом от производства: ______________________________________________________________________________________________
Я подтверждаю, что данная информация предоставлена мною добровольно. Я согласен(на), что специалистами компании будет проверена достоверность указанной информации. Я понимаю, что искажение предоставленной в анкете информации недопустимо.
При зачислении на работу, в случае изменения представленных мною сведений обязуюсь сделать письменное уведомление в отдел персонала в трехдневный срок.
В процессе отбора и в дальнейшем (в случае поступления на работу) готов(а) проходить необходимые проверки, тесты и аттестации. В случае приема на работу, обнаружение предоставления ложных сведений влечет немедленное увольнение (ст.81п.11ТК РФ).
«____» _________ 201__года      _______________________                _________________________ 
                 (подпись)                                                  (Ф.И.О. анкетируемого)



Место


для


фотографии








